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ANEXO V. – TÉCNICO ARTES GRÁFICAS 
REFERENCIA 25C05 

5.1.  Número de plazas y características: 
– Número: 1. 
– Escala: Administración Especial. 
– Subgrupo C1. 
– Plaza: 1.135.4. 
OEP 2023. 
5.2.  Requisitos específicos: 
– Título de Formación Profesional de Segundo Grado o equivalente relacionado con 

las funciones a desarrollar. 
5.3.  Ejercicios: serán dos, ambos de carácter obligatorio y eliminatorio: 
– Primer ejercicio: consistirá en contestar por escrito un cuestionario tipo test de 

respuestas alternativas de un máximo de 50 preguntas, cuya duración se determinará en 
el momento del examen, que versará sobre la totalidad del temario. 

– Segundo ejercicio: consistirá en la resolución de uno o varios supuestos prácticos, 
relacionados con las materias específicas del temario, que serán propuestos por el tribunal 
inmediatamente antes del comienzo del ejercicio y resueltos en el tiempo y forma que se 
determine. 

En este ejercicio se valorará fundamentalmente la capacidad de raciocinio, 
conocimientos técnicos, sistemática en el planteamiento y formulación de conclusiones. 

5.4.  Programa de temas:  
GRUPO I. MATERIAS COMUNES. 
Tema 1. – La Constitución Española de 1978. Características y estructura. Derechos 

y deberes fundamentales. El Tribunal Constitucional y el Defensor del Pueblo. 
Tema 2. – La Corona. Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administración. El 

Poder Judicial. 
Tema 3. – La organización territorial del Estado. Las comunidades autónomas. El 

sistema de distribución competencial. El Estatuto de Autonomía de Castilla y León. 
Tema 4. – Régimen local español. Clases de entes locales. Regulación jurídica. La 

provincia. Configuración constitucional y legal. Organización: órganos básicos y 
complementarios. Régimen de competencias. 

Tema 5. – Las administraciones públicas. Los principios de la organización 
administrativa. El procedimiento administrativo común. La administración electrónica. 

Tema 6. – La transparencia de la actividad pública. El derecho de acceso a la 
información pública. La protección de datos de carácter personal. 
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Tema 7. – Personal al servicio de las administraciones públicas. Derechos y deberes. 
Prevención de riesgos laborales. Principio de igualdad en el empleo público. 

Tema 8. – El protocolo de prevención de la violencia ocupacional en la Diputación 
de Burgos. El protocolo de prevención de acoso en la Diputación de Burgos. 

GRUPO II. MATERIAS ESPECÍFICAS. 
Tema 9. – Antecedentes, evolución y estado actual de las artes gráficas. Estructura 

general y departamental, puestos de trabajo y funciones de una organización de artes 
gráficas. 

Tema 10. – Ortografía. Normas específicas sobre la utilización de los signos de 
puntuación. Normas específicas sobre acentuación de las palabras. Normas generales 
sobre utilización de las mayúsculas y las minúsculas. 

Tema 11. – Fases de realización de los productos gráficos: la preedición y la edición, 
preparación de original, la preimpresión. 

Tema 12. – Fases de realización de los productos gráficos: impresión, postimpresión 
y manipulados. 

Tema 13. – Verificación y control del producto terminado. Presentación del producto 
y distribución. 

Tema 14. – La creación: el autor y el editor. Las colecciones. 
Tema 15. – La edición: concepto. Tareas del editor durante la fase de realización de 

un libro. Cálculo de materiales. Normativa legal de aplicación a los trabajos editoriales: 
depósito legal, ISBN, ISSN, NIPO. 

Tema 16. – El libro: relación y definición de sus componentes. Partes externas del 
libro, distribución interior del libro. Plantillas y hojas de estilo. Estilos tipográficos. Márgenes 
y blancos: cuerpos e interlineados. Índices y sumarios. Notas y contranotas. 

Tema 17. – Impresión digital: definición y procesos.  
Tema 18. – El diseño gráfico: características generales y adecuación de los trabajos 

al proceso productivo de la imprenta. Presentación de maquetas y artes finales. 
Tema 19. – Composición informatizada: definición y procesos. Composición y 

tratamiento de tablas, gráficos y cuadros estadísticos. 
Tema 20. – La lectura y corrección: definición y procesos: tipos de corrección. Signos 

de corrección. 
Tema 21. – Compaginación (maquetación): definición y procesos: tipos de 

corrección. 
Tema 22. – Fotomecánica digital y montaje electrónico de pliegos. 
Tema 23. – Las aplicaciones informáticas de autoedición: programas de composición 

y tratamiento de textos. Formatos de archivos. Formatos de fuentes. Gestión informática 
de tipografías. 
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Tema 24. – Reproducción de trabajos en línea y medios tonos. Colorimetría; espacios 
y modos de color. Cuatricromías y colores directos. Gestión del color. Calibración de 
dispositivos. 

Tema 25. – Descripción de las fases de la elaboración de un producto gráfico. 
Concepto, equipo y maquinaria propia de la etapa de impresión.  

Tema 26. – Procedimientos de impresión. Tipos. Proceso gráfico. Soportes de 
impresión. El papel, tipos, propiedades y aplicaciones. 

Tema 27. – La encuadernación, tipos, operaciones y procedimientos previos. 
Operaciones básicas y operaciones de fresado y/o cosido. Maquinaria de encuadernación. 

Tema 28. – Composición y tratamiento de textos, hojas de cálculo, bases de datos. 
Programas: Word, Excel, Access. 

Tema 29. – Diseño y maquetación. Tecnología PDF. Programas: InDesign, Illustrator, 
Acrobat Professional, QuarkXPress. 

Tema 30. – El manipulado: concepto. Maquinaria empleada: guillotina, plegadora, 
alzadora, prensa. 

Tema 31. – Teoría del color. La luz, el círculo cromático. Síntesis aditiva. Síntesis 
sustractiva. Medición y representación del color.  

Tema 32. – Fotografía aplicada a las artes gráficas. Conceptos básicos. Tratamiento 
y proceso de imágenes. Escáneres, concepto y características. Programas: PhotoShop, 
imagen discontinua. Concepto de trama y atributos. 

Tema 33. – Máquinas de impresión offset. Tipos. Principio de funcionamiento. 
Limpieza y mantenimiento. Dinámica del trabajo con máquina offset. 

Tema 34. – Máquinas de impresión digital. Características, partes y equipos 
auxiliares. Proceso de impresión. 

Tema 35. – Tintas de impresión. Composición y características. Gamas de tintas. 
Comportamiento de las tintas y diferentes soportes en el proceso de impresión. 

Tema 36. – Soportes de almacenamiento de la información. Internet y correo 
electrónico. Certificados digitales. Firma digital. 

Tema 37. – Página web del Boletín Oficial de la Provincia de Burgos y sus productos 
en Internet, conocimiento de su funcionamiento completo a nivel de usuario. 

Tema 38. – Derechos de propiedad intelectual e industrial. Registro de la propiedad 
intelectual. Entidades de gestión: copyright y copyleft. Propiedad industrial: los modelos 
y dibujos industriales y artísticos. Registro y procedimiento registral. 

Tema 39. – Buenas prácticas ambientales en la industria gráfica. Control del impacto 
ambiental en el sector gráfico: residuos líquidos, sólidos y gaseosos. 

Tema 40. – Riesgos laborales específicos y medidas preventivas en artes gráficas. 
Condiciones de trabajo. Evaluación de riesgos. Planificación de la acción preventiva. 
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5.5.  Si con posterioridad a la aprobación de las bases específicas se modificara la 
normativa incluida en los correspondientes programas o temarios, las referencias en los 
mismos contenidas se entenderán referidas a la normativa que en cada momento resulte 
de aplicación. 

*    *    *


