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ANEXO I
ARCHIVERO BIBLIOTECARIO

2.1. -~ Numero de plazas y caracteristicas:

Nimero: 1.
Escala: Administracion Especial.
Subgrupo Al.

1 plaza OEP 2017 {(1.8.1).
Sistema selectivo: Oposicién.
Turno: General.

2.2. - Requisitos especificos:

- Titulo de Grado, Licenciatura Universitaria o equivalente en: Informacion y
Documentacién u otro que habilite para ejercer las actividades de caracter profesional
relacionadas con las funciones a desempefiar perteneciente a las ramas de Humanidades
o Ciencias Sociales y Juridicas.

2.3. ~ Ejercicios: Los ejercicios serdn dos, ambos de cardcter obligatorio vy
eliminatorio:

— Primer ejercicio: Consistira en desarrollar por escrito, durante un tiempo de dos
horas y quince minutos, tres temas extraidos al azar inmediatamente antes del comienzo
del ejercicio, uno del grupo primero de materias comunes y dos del grupo segundo de
materias especificas.

En esta prueba se valoraran los conocimientos sobre los temas expuestos, la
claridad y orden de ideas, la facilidad de exposicién escrita, la aportacion personal del
aspirante y su capacidad de sintesis.

- Segundo ejercicio: Consistira en la resolucién de uno o varios supuestos practicos,
relativos a materias especificas, que serén propuestos por el tribunal inmediatamente antes
del comienzo del sjercicio y resueltos en el tiempo y forma que se determine.

En este ejercicio se valorard fundamentalmente la capacidad de raciocinio,
conocimientos técnicos, sistematica en el planteamiento y formulacién de conclusiones.

2.4. ~ Programa de temas:
GRUPO |. ~ MATERIAS COMUNES.

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Caracteristicas y estructura. Derechos
y deberes fundamentales. El Tribunal Constitucional y el Defensor del Pueblo.

Tema 2. La Unidn Europea: Origen y evolucién. Instituciones comunitarias,
organizacidn y competencias. Las fuentes del derecho comunitario europeo. Derecho
originario y derivado: Reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y dictdmenes.
Otras fuentes. Las relaciones entre el derecho comunitario v el ordenamiento juridico de
los estados miembros.

Tema 3. La Corona: significado y funciones. Las Cortes Generales: Composicion,
atribuciones y funcionamiento. El Poder Judicial: Organizacién judicial espariola.
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Tema 4. EI Gobierno y la Administracién. El Gobierno: Nombramiento, cese,
composicion y funciones. La Administracién General del Estado: organizacién.

Tema 5. La Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas. El
sistema de distribucién competencial.

Tema 6. Régimen local espariol. Clases de Entes Locales. Principios constitucionales
y regulacidn juridica.

Tema 7. La provincia. Configuracién constitucional y legal. Organizacién: érganos
basicos y complementarios. Régimen de competencias.

Tema 8. El sector publico. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico. Los drganos de las Administraciones Plblicas. Las relaciones
interadministrativas.

Tema 9. Procedimiento administrativo comun. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comtin de las Administraciones Piblicas. Fases: Iniciacion,
ordenacion, instruccién y terminacion. La obligacién de resolver. El silencio administrativo.
La administracién electrénica.

Tema 10. Los derechos del ciudadano ante las Administraciones Publicas.
Consideracion de interesado. Colaboracién y participacién de los ciudadanos en la
Administracién.

Tema11. El acto administrativo: concepto, clases y requisitos. Eficacia de los actos
administrativos. La invalidez del acto. La revisién de oficioc.

Tema 12. Los recursos administrativos. Principios generales y clases.

Tema 13. La Jurisdiccién Contencioso-Administrativa. Naturaleza, extensién y
limites. érganos y competencias.

Tema 14. Los contratos del Sector Publico. Normativa aplicable. Tipos de contratos.
Expediente de contratacién, pliego de clausulas administrativas particulares y de
prescripcionas técnicas.

Tema 15. Personal al servicio de las Administraciones Publicas. Derechos y deberes.
Prevencion de riesgos laborales. Principio de igualdad en el empleo publico. El Protocolo
de Prevencion de la violencia ocupacional en la Diputacién de Burgos. El Protocolo de
Prevencion de acoso en la Diputacién de Burgos.

Tema 16. La transparencia de la actividad publica. El derecho de acceso a la
informacion publica. La proteccién de los datos de caracter personal.

Tema 17. Clasificacidn y régimen juridico de los bienes de las Entidades Locales.
Adquisicién, conservacion y tutela. Disfrute y aprovechamiento. Enajenacion.

Tema 18. El Presupuesto de las Entidades Locales. Estructura. Procedimiento de
elaboracidn v aprobacion.

GRrUPo 1. — MATERIAS ESPECIFICAS.

Tema 18. Normativa estatal en materia de Patrimonio Histérico. Ley 16/1985, de 25
de junio, del Patrimonio Histdrico Espafol. Real Decreto 111/1986, de 10 de enero, de
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desarrollo parcial de la Ley 16/1985 y Real Decreto 64/1994, de 21 de enero, por el que se
modifica el Real Decreto 111/1986.

Tema 20. Sistema esparfiol de Archivos: Composicidn, estructura y funciones. El
Consejo de Cooperacién Archivistica: Composicién, competencias vy funciones. La
Comision  Superior calificadora de Documentos Administrativos: composicién,
competencias vy funciones.

Tema 21. Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio Documental de
Castilia vy Ledn.

Tema 22. Decreto 115/1996, de 2 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento
de Archivos de Castilla y Ledn.

Tema 23. Decreto 221/1994, de 6 de octubre, de establecimiento de estructura y
funciones del Archivo General de Castilla y Ledn y articulacién con los Archivos Histéricos
Provinciales de la Comunidad.

Tema 24. Decreto 18/2014, de 24 de abril, por el que se crea y regula el Consejo de
Archivos, Bibliotecas y Centros Museisticos. Los Planes de Intervencidn en el Patrimonio
Documental de Castilla y Ledn,

Tema 25. El Sistema de Archivos de Castilla y Ledn. érganos, centros y funciones.

Tema 26. Los Archivos Histéricos Provinciales: Normativa bésica reguladora.
Competencias estatales y competencias transferidas. Historia de los Archivos Histdricos
Provinciales.

Tema 27. El Archivo de la Diputacidn Provincial de Burgos.

Tema 28. Concepto de Archivistica: Definicién. Ambito. Divisiones. Ciencias
auxiliares.

Tema 29. Concepto de archivo. Definicidn. Funciones. Tipologias.
Terma 30. Evolucién histdrica de la archivistica y de los archivos.

Tema 31. Concepto y definicion de documento de archivo. Caracteres y valores.
Evolucion histdrica.

Terma 32. El documento electrénico. Definicidn, creacidn, caracteristicas, acceso,
uso, seguridad e intercambio. ldentificacion, autenticacidén y firma electrénica. Fl
expediente electronico. La gestion de los documentos electrénicos. La custodia digital.

Tema 33. Las agrupaciones documentales de los archivos: Conceptos vy
definiciones de grupo de fondos, fondo, seccidn de fondo, serie documental, unidad
archivistica compuesta, unidad archivistica simple y coleccién de documentos.

Tema 34. Concepto de informacidn archivistica. Los principios de procedencia v
respeto al «orden natural> de los documentos, el ciclo vital de los documentos vy el
“continuum” o continuidad de los documentos.

Tema 35. La planificacién descriptiva: objetivos vy fases. La identificacién de fondos
y su descripcién. La identificacién de series y funciones. Sistemas de clasificacién.
Tipologia y problematica de los cuadros de clasificacién. La ordenacion de documentos.
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Tema 36. El proceso documental. Ingresos y transferencias. La valoracidon vy
seleccion de documentos: conceptos y definiciones. Principios generales para la valoracion
y seleccién de documentos. Procedimiento de valoracién.

Tema 37. Principios generales de organizacidon de fondos archivisticos. Sistemas
de clasificacién y ordenacién de documentos. Los cuadros de clasificacién.

Tema 38. Los instrumentos de descripcién documental. Los instrumentos de
control.

Temma 39. La descripcidn archivistica. La norma ISAD (G} vy otras normas
internacionales.

Tema 40. La gestidn de fondos documentales.
Tema 41. El ciclo de vida de los documentos v su eliminacion.
Tema 42. Normalizacién de documentos. Lenguajes de marcado.

Tema 43. Los metadatos: concepto, objetivos y tipos. Principales modelos
aplicados a archivos y bibliotecas. El esquema de metadatos para la gestién de
documentos electronicos (e-EMGDE).

Tema 44. El intercambio de informacién en la red. El esquema nacional de
interoperabilidad y las normas técnicas de interoperabilidad.

Tema 45. Datos abiertos para intercambio de archivos y patrimonio documental.
Acceso abilerto vy licencias Creative Commons.

Tema 46. Lenguajes documentales. Caracteristicas de los lenguajes controlados.
Descriptores y fesauros.

Tema 47. La gestion de calidad en los archivos. Normas 1SQ, manuales de calidad
y buenas practicas para la gestién de documentos: conceptos, analogias y diferencias.

Tema 48. El archivo como centro de conservacién: Edificio, depdsito e instalacion.
Medidas ambientales y de seguridad. Los planes de contingencias y actuaciones en caso
de desastre.

Tema 49. Los soportes documentales tradicionales. El pergamino: Fabricacién v
caracteristicas. El papel tradicional: Elaboracién y caracteristicas. El papel industrial. Las
fintas: principales tintas manuscritas.

Tema 50. Soportes documentales actuales. Tipos y causas fisico-quimicas v
bioldgicas de alteracion. Medidas de conservacion preventiva.

Tema 51. Elarchivo electrénico: Repositorios digitales y estrategias de preservacion
a largo plazo.

Tema 52. Otros soportes documentales. Los fondos fotograficos v audiovisuales
an los archivos. Soportes, técnicas v procedimientos de conservacion e instalacion.

Terna 53. La restauracién: Métodos, técnicas y procedimientos. El proceso de
restauracién de documentos graficos y otros materiales documentales conservados en
los archivos. La restauracidn de los sopories fotogréficos.
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Tema 54. La digitalizacién de documentos. Los formatos de archivos digitales. El
archivo de seguridad de microformas.

Tema 55. La preservacién y conservacion del documento digital.
Tema 56. Concepto y funcién de biblioteca. Clases de bibliotecas.

Tema 57. El sistema espafiol de bibliotecas: Legislacién y competencias de las
distintas Administraciones Puablicas.

Tema 58. La biblioteca publica: Concepto, funcién y servicios.

Tema 59. Bibliotecas universitarias y especializadas. Concepto, funciones v
servicios.

Terma 60. Bibliotecas nacionales. Concepto, funciones y servicios.

Tema 61. Biblioteca digital. Actividades de extension y difusidén bibliotecaria.
Fomento de la lectura. El préstamo interbibliotecario.

Tema 62. Gestion de la coleccion: Seleccion y adquisicidn de libros, publicaciones
periédicas y otros materiales. Criterios, fuentes y métodos para la constitucién y
mantenimiento de la coleccion. El expurgo.

Tema 63. Tratamiento técnico de los fondos: catalogacién y clasificacién. Sistemas
de gestién de bibliotecas. Normalizacidn. Formatos de intercambio de informacién
bibliogréfica. Los formatos MARC.

Tema 64. Informacién bibliografica. La seccidn de referencia. Orientacion al lector,

Tema 65. Blsqueda v recuperacién de la informacién. Las bases de datos.
Metabuscadores y gestores de enlaces.

Tema 66. Big Data. El analisis de datos masivos. Mineria de datos (Data Mining).
Verificacion de la informacidn.

Tema 67. Aplicacién de las tecnologias de la informacion y comunicacién a los
servicios bibliotecarios: Intranet. internet. Protocolos v lenguajes de intercambio de la
informacién. Lenguajes de marcado. Redes sociales.

Tema 68. E! mundo del libro v la edicién en la actualidad. Libros electrénicos.
Nuevos dispositivos y formatos de lectura. Plataformas y servicios.

Tema 69. Funcion social de las bibliotecas: Biblioteca y sociedad. Nuevas formas
de participacion y cooperacion de los ciudadanos. La biblioteca abierta. Nuevas tendencias
y hébitos culturales. La sociedad de la informacién. Extensién cultural en la biblioteca.

Tema 70. La lectura en Espafia: Panorama histérico y situacién actual. Lectura y
habitos culturales en la actualidad. Planes y programas de fomento lector. Clubes de
lectura. Lectura facil.

Tema 71. La organizacién bibliotecaria en Espafia. Competencias de las distintas
Administraciones Publicas y normativa legal.

Tema 72. Lalegislacion sobre el libro y las bibliotecas en Espafia. El deposito legal.
La propiedad intelectual: Legislacidn espafiola y convenios internacionales.
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Tema 73. El patrimonio bibliogréfico espafiol: Panorama histérico, normativa legal
y acciones de preservacion vy difusion.

Tema 74. Formacién de la coleccién, seleccién y adquisicién. Proceso de
catalogacion. Proceso vy sistemas de clasificacidn.

Tema 75. Organizacion, mantenimiento y control de fondos de la biblioteca.
Tema 76. El catdlogo. Tipos de catélogo. El catdlogo automatizado.

Tema 77. Servicios y secciones de la biblioteca. Préstamo domiciliario e
interbibliotecario.

Tema 78. Servicios y secciones de la biblioteca: Mediateca, infantil, hemeroteca,
seccidn local.

Tema 79. Automatizacién de bibliotecas pliblicas. Los sistemas integrados de
gestién bibliotecaria.

Tema 80. Internet: conceptos y servicios. Principales aplicaciones a las funciones
y servicios de la biblioteca piblica.

Terna 81. Bdsqueda y recuperacidn de la informacién en un entorno automatizado.
Tema 82. Sistemnas y redes bibliotecarias. Cooperacion bibliotecaria.

Tema 83. Propiedad intelectual. Legislacién espafiola y de la Unidn Europea y
Convenios internacionales. El canon bibliotecario. Derechos vy licencias digitales.

Tema 84. Las bibliotecas de la Diputacién Provincial de Burgos.
Tema 85. La Diputacién Provincial de Burgos. Fuentes y bibliografia.
Tema 86. Los archivos municipales burgaleses. Historia. Organizacion.

Tema 87. LaUniversidad de Mercaderes y el Consulado del Mar de Burgos. Fuentes
y bibliografia. El Catastro de Ensenada de Burgos. Fuentes y bibliografia.

Tema 88. Laimprenta y la prensa en Burgos. Bibliografia burgalesa.

Tema 89. Gobierno abierto. Concepto y principios. Régimen juridico. La Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno. El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno. Estatuto. Funciones. Portales de
transparencia.

Tema 90. Reutilizacién de la informacion en el sector publico. Implantacién de
politicas de datos abiertos. Portales de datos abiertos.
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