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1. El CONTRATO MENOR

1.1 El Contrato Menor segun la ley 9/2017

CONCEPTO: La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, define en el articulo 118 cuales son considerados contratos
menores: aquellos cuyo valor estimado (sin IVA) sea inferior en 40.000 €
en el caso de contratos de obras y de 15.000 € para los de suministro y

servicios.

Por otra parte, el articulo 29.8 establece el limite temporal: la duracién
maxima sera de 1 afio y no puede ser objeto de prorroga.

Combinando estos dos articulos obtendriamos, por lo tanto, una
definicion mas completa de lo que es un contrato menor:

Contrato menor es aquel cuyo valor estimado es inferior a
40.000 € en el caso de obras y a 15.000 € en el caso de
suministro y servicios y cuya duracidon no supera el ano y es
improrrogable.

Formalizacion de contrato: segun el articulo 36.1 de la ley, no es
necesario firmar contrato.

1.2 La Plataforma de la Central de Contratacion de |la
Diputacion de Burgos y el contrato menor

La Plataforma permite a los 6rganos de contratacion (Diputacion de
Burgos y ayuntamientos) tramitar electrénicamente sus contrataciones
menores cumpliendo con los principios que la Ley 9/2017 expresa en su
articulo primero, entre los que cabe citar:

= Libertad de acceso a las licitaciones

= Publicidad y transparencia de los procedimientos

= No discriminacion e igualdad de trato entre los licitadores
= Salvaguarda de la libre competencia

Por su parte, a los proveedores inscritos en la plataforma pueden, de una
manera sencilla, intuitiva y rapida, ofertar electronicamente garantizando
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la privacidad de sus ofertas hasta el fin de plazo de licitacion. Ademas,
desde el drea de Asesoramiento a Municipios y Régimen Local os
prestamos la asistencia técnica que necesitéis, tanto telefénicamente
como por control remoto, sirviéndoos de apoyo y guia en el manejo de
esta aplicacion.
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2. ALTAEN LA PLATAFORMA (ADHESION)

Para poder participar en las licitaciones que se publican en la plataforma
de Contrato Menor es necesario haberse adherido previamente.

La mejor forma de tramitar el alta es hacerlo telefénicamente llamando
a la Diputacion de Burgos. Nuestro equipo os atendera, os pedira los
datos necesarios para rellenar vuestra ficha y solicitara el envio de la
documentacidon necesaria que acredite el objeto social y la representacion.

Ademas es posible también solicitar el alta en la pagina web de la central
de contratacion, a través de la opcién Solicitud de Adhesidn, siguiendo los
pasos que se indican posteriormente, pero recomendamos la via
telefonica, contactando con la Diputacion en la seccidn de la Central de
Contratacidn del servicio de Asesoramiento a Municipios (947 25 86 00,
extensiones 1277y 1278).

) CENTRAL DE CONTRATACION

Solicitud de
Adhesion

Central de Publicaciones
Compras

\

|

| | | T
oy

]

Bienvenida Contacto Sugerencias Noticias

AutoFirma es una aplicacién_de firma de uso sencillo desarrollada por el Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas
Permite realizar firmas sin necesidad de utilizar el plugin de JAVA y es compatible con todos
los navegadores.
Descargar
Iéa Central de Contratacion pone a disposicién esta plataforma para facilitar la contratacién electronica a los Ayuntamientos de la provincia de
urgos.

- e == ==

La Diputacion Provincial de Burgos crea una Central de Contratacion dirigida a todos los municipios de la Provincia. Es una herramienta desarroliada al amparo de los
articulos 218, 227 y 228 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para facilitar la adquision de bienes, se S y suminisiros que por sus
caracteristicas sean susceptibles de ser utilizados con caracter general por todos, incluyendo la propia institucion vincial.

a de la web — Contacta © DIPUTACION DE BURGOS, 2013

Palacio Provincial, Paseo del Espolon, 34 - 09003 Burgos - Tel. (34) 947258600 - Fax. 947200750
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3. PRESENTACION DE OFERTAS

Lo primero que debemos hacer es acceder a la Plataforma de Contrato
Menor y lo podemos hacer de dos formas:

e Tecleando directamente central.burgos.es en Ila barra de
direcciones del navegador.

e A través de la pagina de la Diputacion en burgos.es, seleccionando
“Sede electronica” y a continuacion “Central de Contratacion”.

Recomendamos utilizar el navegador Internet Explorer, aunque también
suele funcionar adecuadamente con Google Chrome y Microsoft Edge

La pagina de presentacion es la siguiente:

) CENTRAL DE CONTRATACION

= mm mm o =y,

Solicitud de Central de
Adhesion Compras

Publicaciones

[ \
! !
| —=h |1
@ | )| 3
\VeM— ]

-— e e e e e e - .

Bienvenida Contacto Sugerencias Noticias

AutoFirma es una aplicacién_de firma de uso sencillo desarrollada por el Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas

Permite realizar firmas sin necesidad de utilizar el plugin de JAVA y es compatible con todos
los navegadores.

Descargar

La Central de Contratacion pone a disposicién esta plataforma para facilitar la contratacién electronica a los Ayuntamientos de la provincia de
urgos.

La Diputacion Prm- incial de BJrgos crea una Central de Contratacién dirigida a todos los municipios de la Provincia. Es una herramienta esarmla la al amparo de los
articulos 218, 227 y 228 de la Ley 9/2017, de & de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para facilitar la adguision de bienes, servicios y suministros gue por sus
caracteristicas seam susceptibles de ser utilizados con caracter general por todos, incluyendo la propia institucion pr ovmclal

© DIPUTACION DE BURGOS, 2013

Palacio Provincial, Paseo del Espolon, 34 - 09003 Burgos - Tel. (34) 947258600 - Fax. 947200750

llustracién 1. Pagina de inicio de la plataforma

Una vez que ya estamos dados de alta, las opciones que nos van a
interesar son las dos de la derecha: Licitacion y Publicaciones.

Como proveedores lo que queremos es poder presentar ofertas en las
licitaciones que nos interesan, para lo cual hay dos opciones: que los
ayuntamientos nos hayan invitado o no.
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Los ayuntamientos, cuando publican un contrato menor, pueden optar
por invitar a presentar ofertas a un nimero restringido de proveedores
(no pudiendo ningun otro ofertar) o subir la licitacién dejandola abierta al
publico para que cualquier proveedor (invitado o no), cuya actividad
coincida con la definida en el contrato, pueda presentar una propuesta.

El acceso a las licitaciones que estdn abiertas al publico a las que no nos
han invitado a participar esta disponible en el Publicaciones.

El acceso a las licitaciones (abiertas o no al publico) a las que un
ayuntamiento nos ha invitado a participar lo podemos hacer, bien a través
de Contrato Menor o bien a través del enlace que recibiremos por correo

electronico.

Para poder manejar la plataforma como usuarios debemos tener instalada
la aplicacion Autofirma y el certificado electrénico a nombre del usuario

administrador en nuestro ordenador (u otro dispositivo de acceso).

Es muy importante que tengamos en cuenta lo siguiente:

e Pasado un tiempo, la sesion que hemos abierto en la plataforma,
si permanece inactiva, se cerrara.
e No es posible guardar la oferta que estamos creando.

La presentacion de una oferta hay que crearla de un tiron, “en una
sentada”.

3.1 LICITACIONES ABIERTAS AL PUBLICO: Publicaciones

Las licitaciones que estan abiertas al publico de las que no hayamos
recibido invitacidn son las que encontramos en Publicaciones.

Podremos presentar presupuesto siempre que nuestro codigo CPV de
clasificacion coincida con el de la licitacion y que el plazo de
presentacion de ofertas permanezca abierto.
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https://central.burgos.es/Licitacion/PerfilContratante/inicio.do
https://central.burgos.es/Licitacion/inicio.do
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://central.burgos.es/Licitacion/PerfilContratante/inicio.do

Al entrar nos encontramos con la siguiente pantalla:

CENTRAL DE CONTRATACION

1 DIPUTA

Busqueda
n Busqueda de Licitaciones ]
I Entidad | |
N°® Expediente I:l
Tipo. | &
I Estado
Fecha de publicacion [ ‘EI [ “El
I Texto [
— —
0006022021  15/06/2021 Diputacién Burgos - Imprenta Provincial Presentacion Ofertas Adquisicion papel offset DIN A4 30 G
00000172021 15/06/2021 Basconcillos del Tozo del Tozo (I on Ofertas Ejecucion obras captacion de aguas profundas de..
00059372021 14/08/2021 Castrillo del Val Presentacion Ofertas REHABILITACION CUBIERTA LAS ESCUELAS GASTRILLO
0005962021  14/08/2021 Royuela de Rio Franco Royuela de Rio Franco. (P09336001)  Presentacion Ofertas EXPLOTACION BAR CAFETERIA PISCINAS
00058072021 14/08/2021 Covarrubias Presentacion Ofertas SOLADO JUEGOS COLEGIO AR VALCARCEL
00058572021  14/06/2021 Royuela de Rio Franco Royuela de Rio Franco. (P08336001)  Anulado EXPLOTACION BAR CAFETERIA PISCINAS
000576/2021  10/06/2021 San Mamés de Burgos Pendiente Adjudicacion  Contrato menor de obra
000577/2021  10/06/2021 San Mamés de Burgos Pendiente Adjudicacion  Contrato menor de obra
0005752021 10/08/2021 Diputacion Burgos - 1DJ Presentacion Ofertas ‘CURSOS ONLINE TECNICAS DE ESTUDIO
0005562021 08/06/2021 Villangémez Villafuertes (CIF P0S00356G ) Pendiente Adjudicacién  PAVIMENTACION DE CALLES
(R | e 2 ] 3 ] 4] 5 6] 7] 8] o] 10| siguiente ] Ultimo ]

En la parte superior tenemos un buscador que nos permite filtrar las
licitaciones si buscamos la de una Entidad en concreto (municipio), si
conocemos el n? de expediente, el tipo de procedimiento (contrato
menor, abierto simplificado, abierto simplificado reducido) el estado (en
plazo de presentacidon de ofertas, pendiente de apertura, pendiente de
adjudicacién, adjudicado...), la fecha de publicacion o bien un texto
comprendido en la publicacion.

Para ofertar seleccionamos “contrato menor” y pinchamos sobre una
licitacidn que se encuentre en plazo de presentacion de ofertas.
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| Busgueda de Licitaciones

Entidad

NeExpediente [ |

Tipo v

Estado
Contrato Abierto Simplificado

Fecha de publicacion | coyrato Apierto Simplificado Reducido

exto |

|_Limpiar ]
003837/2019  16/06/2019 Linares del Valle

Accedemos a los datos generales:

Contrato menor

003837/2019

Presentacion Ofertas  MEJORA PARCIAL FRONTON MUNICIPAL@

Entidac [Linares del Valle
Estado Presentacion Ofertas
Referencia 003837/2019
Fecha de solicitud  01/08/2018
Fecha fin oferias  23/08/2019 13:00
N® Expediente 0319
Categoria CPV  45000000-7: Trabajos de construccion
Subcategoria CPV 454000001 Acabado de edificios

Titulo MEJORA PARCIAL FRONTON MUNICIPAL

Objeto TRABAJOS DE PINTURA CONTENIDOS EN MEMORIA ADJUNTA

Partida Presupuestaria 1531 690

Precio maximo 17.408,85 €

Criterio adjudicacion  AUMENTO DE SUPERFICIE PINTADA EXPRESADA EN M2
Otra Documentacion "T5

< Personarse como licitador >

Si pinchamos sobre el simbolo del 4 pdf situado a la derecha de Otra
Documentacion podremos consultar la documentacion complementaria
qgue, opcionalmente, ha decidido subir el ayuntamiento para definir mejor
la prestacion que pretende contratar.

Para presentar una oferta debemos pulsar sobre Personarse como

licitador.

A continuacién se nos pedira que nos identifiquemos como usuarios de la

plataforma para poder continuar.

Esta identificacion puede hacerse de dos formas:

e Con un nombre de usuario y contrasena: introducimos estos datos

y pulsamos en “Entrar”.

e Con el certificado electronico: pinchamos encima y a continuacién
tendremos que indicar “permitir”, “ejecutar”, etc, en las sucesivas
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ventanas que ird abriendo de forma automadtica Autofirma, hasta
gue podamos seleccionar el certificado y entrar.

Acceso restringido

Usuario *[|

Confrasefia *|

Era< )

< 4% Acceso con cerificado ’

Una vez identificados, se pueden dar dos situaciones diferentes:

1. Nuestra clasificacidon de actividad (cédigo CPV) no coincide con la
del contrato publicado al que pretendemos ofertar; entonces la
plataforma mostrard el mensaje “No tiene permisos para acceder al
recurso solicitado”, porque no esta permitido ofertar en licitaciones
para cuya actividad no estamos dados de alta.

En caso de que esto ocurra y se considere que si se deberia estar
dado de alta en esa actividad, pueden llamar a Diputacion para que
se estudie la procedencia y que puedan tener acceso en proximas
licitaciones

Bienvenido. Braulio Fernandez Villaverde - Cerrar sesion

CENTRAL DE CONTRATACION

ION DE B

2. Nuestra clasificacion de actividad (cédigo CPV) coincide con la del
contrato. Pasamos a una pantalla en la que vemos los datos de la
licitacién y en la que se nos indica en la parte inferior que “para
poder personarse como licitador debe firmar una solicitud”. Para
ello elegiremos siempre la opcion Firma con Certificado
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Contrato menor
0008822019

Entidad Linares del Vale
Estado Presentacion Ofertas
Referencia 000862/2019
Fecha de solicitud  16/0872019
Fecha fin ofertas  06/09/2019 14:00
N® Expediente  15/2019
Categoria CPV  45000000-7: Trabajos de construccion
Subcategoria CPY  45200000-9: Trabajos generales de construccién de inmuebles y obras de ingenieria civil
Titulo PAVIMENTACION DE CALLES
Objeto PAVIMENTACION DE VARIAS CALLES
Partida Presupuestaria 153 1900
Precio maximo | 2.350,00 €
Criterio adjudicacion Precio

Otra Documentacion 73

Para poder personarse como licitador debe firmar una selicitud.

Fima Conceriada

Recordemos que para poder firmar en la plataforma es necesario que
tengamos instalada la aplicacion Autofirma y que nuestro certificado
electronico esté importado en nuestro dispositivo.

A continuacion se ejecutara Autofirma: tenemos que confirmar los
mensajes de continuar, permitir, ejecutar... que aparezcan en las
ventanas que se irdan abriendo sucesivamente (estas ventanas difieren
segun el navegador que estemos utilizando).

- ™y
Advertencia de Sequridad M

éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

:'/! } Sitio web:  https: ffcentral burgos.es:443

Mota: el certificado no es valido v no se puede utilizar para verificar la identidad de este sitio web,

Mas informacidn
( [ Continuar ]‘ Cancelar |
-
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éDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre: MiniApplet @firma

Publicador: Ministerio de Hadenda y Funcidén Publica

(la

Ubicacién: https:/fcentral.burgos.es
Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacidn personal. Ejecute esta aplicacién sdlo si confia en la ubicaddn v el publicador que

aparecen anteriormente.

|| Mo valver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador v ubicacién anteriores

g Mas informacién Cancelar
\

Las ventanas que se abren para ejecutar Autofirma pueden no ser
exactamente las que mostramos en este manual, ya que dependen del

navegador que estemos utilizando.

A continuacidon se abrira una ventana con los diversos certificados que
tengamos instalados y elegiremos el que nos interese.

oo |

Didlogo de Seguridad

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

[———| BRAULIO FERNANDEZ VILLAVERDE
| . Emisor: Camerfirma AAPP II - 2014. Uso: Firma, autenticacidn vy cifrado
& Valido desde: 03/07/2019 hasta 02/07/2022

| Haga clic agui para ver las propiedades del certificado
e

: N

| Aceptar | DCanr_elar ]

Al final de este proceso aparecera de nuevo el mensaje “Se va a proceder
a firmar el siguiente documento con los datos indicados en la solicitud”.
Esta vez debajo tenemos el simbolo del pdf y a su lado pone “Solicitud” y

a continuacion el recuadro Firmar.
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Contrato menor
000838/2019

Entidad Linares del Valle
Estado Presentacion Ofertas
Referencia 000888/2019
Fecha de solicitud  20/08/2019
Fecha fin ofertas  21/08/2019 08:00
N Expediente
Categoria CPV  45000000-7: Trabajos de construccion
Subcategoria CPV 45200000-9: Trabsjos generales de construccion de inmuebles y obras de ingenieria civil
Titulo PAVIMENTACION DE CALLES
Objeto PAVIMENTACION DE VARIAS CALLES
Partida Presupuestaria
Precio maximo 2.350,00 €
Criterio adjudicacion  Precio
Ofra Documentacion 7‘_~|

Para poder personarse como licitader debe firmar la siguiente solicitud.

T solicitud

Si pinchamos encima del simbolo pdf junto a Solicitud podremos abrir o
guardar un documento que indica en qué momento estamos preparando
la oferta.

Solicitud para personarse como licitador

El pbroveedor "PROVEEDOR 1. S.A" se persona como licitador para el Contrato Menor con referencia "000888/2019" en fecha 20 de
agostode 2019alas 15:10.

El documento ha sido firmado mediante firma con certificado.

Finalmente, tras pulsar en el botén Firmar, pasamos a una pantalla que
nos indica que “la operacién se ha realizado correctamente”, donde
vemos de nuevo los datos de la licitacion y donde en la parte inferior
aparece el botdon Presentar Oferta.
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La operacion se ha real

Contrato menor
00028812019

Entidad

Estado

Referencia

Fecha de solicitud
Fecha fin ofertas

N* Expediente
Categoria CPV
Subcategoria CPV
Titulo

Objeto

Partida Presupuestaria
Precio maximo
Criterio adjudicacion

Otra Documentacion

Linares del Valle
Prasentacion Ofertas
000333/2018
20/08/2019
21/08/2019 D&:00

45000000-7: Trabajos de construccion
45200000-9: Trabajos generales de construccion de inmuebles v obras de ingenieria civil
PAVIMENTACION DE CALLES

PAVIMENTACION DE VARIAS CALLES

2.350,00 €

Precio

|

Pinchamos en Presentar Oferta y el siguiente paso sera firmar un acuse de
recibo. Indicamos en adelante recuadrado cual es el proceso para
completar la presentacidon de una oferta porque a partir de este momento

es comun tanto para aquellos que accedan sin

Publicaciones como para quienes hayan sido invitados.

Elegimos la opcion Firma con Certificado.

Contrato menor
00088872019

invitacion desde

Datos Generales

Referencia 000388/2019

Fecha de solicitud  20/08/2019

Fecha fin ofertas  21/08/2018 08:00

Para poder visualizar los datos de la contrato menor debe firmar un acuse de recibo

[_Fima Conceriada | _Fime con Certicado |
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Como hemos visto anteriormente permitimos que se ejecute Autofirma,
seleccionamos el certificado y pasamos a la pantalla siguiente en la que
terminamos de Firmar y en |la que podemos abrir o guardar el documento
pdf del Acuse de recibo.

Contrato menor
000533/2019

Referencia 000238/2019
Fecha de solicitud  20/08/2019

Fecha fin ofertas  21/08/2019 02:00

Para poder visualizar los datos de la contrato menor debe firmar el siguiente acuse de recibo.
7: Apuse de recibo

El Acuse de recibo es un documento que indica lo siguiente:

I Commomioesince

Acuse de recibo para Contrato Menor

El proveedor "PROVEEDOR 1, S.A." ha recibido nofificacion para contrato menor con referencia "000888/2019" en fecha 20 de agosio
de2019alas15:29

El documento ha sido firmado mediante firma con certificado electrénico

Pulsamos en Firmar y por fin pasamos a la generacion y presentacion de
nuestra oferta.

Se trata de una pantalla con diferentes pestanas que deberemos recorrer
sucesivamente.

Primero nos encontraremos en la pestafia de Datos de la solicitud, donde
tenemos la siguiente informacion:

e Entidad: es el ayuntamiento que publica la licitacion.
e Referencia: la numeracion correlativa que recibe la licitacion en la
plataforma.
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e Fecha de solicitud: La fecha de publicacién de la licitacion.

e N2 Expediente: si se indica es el del expediente de contrataciéon que
haya abierto el ayuntamiento.

e Fecha fin ofertas: Dia y hora en la que finaliza el plazo de
presentacion de ofertas.

e Categoria y subcategoria CPV: es el cédigo europeo de clasificacion
de actividades para contrataciones que corresponda.

e Titulo y Objeto: Lo que se quiere contratar.

e Plazo de entrega: duracion del contrato o fecha de realizacion de la
prestacion objeto del contrato.

e Lugar de entrega: donde debe realizarse la prestacion.

e Precio maximo: la cantidad maxima de dinero, con IVA, que el
ayuntamiento puede gastar en el contrato. Nuestra oferta no debera
superarlo.

e Criterio de adjudicacion: aquello que se va a valorar para considerar
qué oferta debe resultar adjudicataria.

e Publicidad:

o Si: licitacion abierta al publico, cualquier proveedor dado de
alta en la plataforma cuyo cédigo CPV coincida con el del contrato puede
presentar ofertas.

o No: solamente pueden ofertar los proveedores invitados.

e Otra documentacion: aqui podremos acceder a la documentacién
complementaria (memoria, pliegos, planos, proyecto..), si el
ayuntamiento ha considerado necesario adjuntarla.
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Datos de la Generacion 2 Firma de 3 Envio de 4
solicitud de propuesta propuesta propuesta

Entidad  Linares del Valle
Referencia 000885/2019
Fecha de solicitud 2000872019
N° Expediente
Fecha fin ofertas  21/08/2019 08:00 @
Categoria CPV 45000000-7: Trabajos de construccion
Subcategoria CPV 45200000-9- Trabajos generales de construccion de inmuebles y obras de ingenieria civil
Titulo PAVIMENTACION DE CALLES
Objeto PAVIMENTACION DE VARIAS CALLES
Plazo de entrega
Lugar de entrega
Partida Presupuestaria
Precio maxime 2.350,00 €
Criterio adjudicacion Precio
Publicidad 'Si

Otra Documentacion B9

Vista la informacidn, si tenemos ya preparada nuestra oferta, pulsaremos
en Siguiente para pasar a la pestafa Generacion de propuesta.

Datos de la 1 Generacion 2 Firma de 3 Envio de 4
solicitud de propuesta propuesta propuesta

Nimero presupuesto * [00100872019 |

Detalle * [Presupuesto sealn oferta adjunta

Importe sin VA * [10.000.00 €
A+ [2-100,00 €
Importe con VA * [12.100.00 £

Plazo de entrega [ |

Lugar de enfrega | |

[ cumentac i wtensiones wilidas: pdf) (Méximo 5 Mb) (Un solo documanto,
Otra Documentacion AMINar... E: i ) (M 5 Mb) (U d

Los campos senalados con un asterisco * son obligatorios de rellenar.

e Cdodigo *: escribimos el cédigo con que hayamos numerado nuestro
presupuesto. Se trata de un codigo interno del proveedor. En el caso de
gue no asignemos ningun codigo a nuestras ofertas, deberemos escribir
uno porque este dato es obligatorio o, por ejemplo, podemos poner la
referencia que la plataforma asignd a la licitacion.
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e Detalle*: afadiremos una breve descripciéon de lo que estamos
presupuestando.

e Importe sin IVA*: el precio sin IVA por el que estamos dispuestos a
realizar la prestacion. Atencion: no hay que teclear los puntos de los
millares porgue la plataforma los interpreta como comas de decimales.

e IVA*: el importe del impuesto sobre el valor anadido. No hay que
escribir los puntos de los millares.

e Importe con IVA*: la suma de las dos cantidades anteriores. No hay que
escribir los puntos de los millares.

e Plazo de entrega: duracion del contrato o fecha de realizaciéon de la
prestacion objeto del contrato.

e Lugar de entrega: donde debe realizarse la prestacion.

e Otra documentacion: Este el es lugar en el que podremos adjuntar
nuestra oferta en pdf u otros documentos que nos soliciten los
municipios. Solamente se puede adjuntar un documento, por lo gque si
necesitamos subir mads de uno (memoria, proyecto, pliego...),
tendremos que unirlos en un solo archivo pdf.

Una vez cumplimentados los campos, pulsamos en Siguiente para ir a la
pestaia Firma de propuesta.

Datos de la 1 Generacion 2 Firma de 3 Envio de 4
solicitud de propuesta propuesta propuesta

Se va a proceder a firmar los datos indicados en la oferta.

Presentando esta oferta |a empresa DECLARA no hallarse comprendida en ninguno de los supuestos de incapacidad e incompatibilidad previstos en el art. 49 de la Ley 30/2007,
que se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, que no esta incursa en alguna de Ias prohibiciones para contratar previstas en el articulo 60
del TRLCSP, y que cuenta con la suficiente capacidad de obrar y habilitacian prafesmnal necesaria para este contrato. Se autoriza a esta administracion para verificar lo anterior.

Firma con Cerifcato

afiy

Debemos elegir la opcién Firma con Certificado, a continuacién, como ya
hemos visto anteriormente, se ejecutara Autofirma y después se abrira
una ventana con los certificados disponibles para que elijamos aquel que
coincida con la identidad del usuario con el que estamos actuando en Ia
plataforma.
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Hecho esto la pestafia Firma de propuesta cambia y ahora aparece
archivo pdf lamado Datos de la oferta y el botdn Firmar.

Firma de
propuesta

Env

Datos de la Generacion
1 2 Proy

solicitud de propuesta

Se va a proceder a firmar el siguiente documento con los datos indicados en la oferta.

Presentando esta oferta la empresa DECLARA no hallarse comprendida en ninguno de los supuestos de incapacidad e incomp
gue 5e encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Segunidad Social, que no esta incursa en alguna de 1as pr
del TRLCSP, y que cuenta con la suficiente capacidad de obrar y habilitacion profesional necesaria para este contrato. Se auto)

7_‘__] Distos de la oferta

' =

Si pinchamos encima del simbolo de pdf podremos abrir o guardar un
documento que resume los datos que hemos ido introduciendo.

Recomendamos abrirlo y revisar su contenido para detectar las erratas
gue hayamos podido introducir, porque, una vez enviada, no podremos
corregir ni anular el contenido de nuestra oferta. Especialmente hay que
comprobar que el precio que ofertamos esté correctamente escrito.

Si pulsamos sobre Datos de la oferta, podremos abrir un documento
como el que vemos a continuacion.
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Oferta Contrato Menor

Datos del proveedor

ClF: XXXXKXXXXK
Nombre: PROVEEDOR 1, S.L.
Direccién: Plaza de los marqueses de Totierra, 4

099999 TOTIERRA DE LINARES

BURGOS
Teléfono:
Datos de la entidad
CF: 99999999R
Nombre: Linares del Valle
Direccion:
BURGOS
BURGOS
Teléfono:
Datos de la solicitud
Referencia: 000888/2019
Fecha: 20 de agosto de 2019
N° Expediente:
Fecha fin ofertas: 21 de agosto de 2019 a las 08:00
Titulo: PAVIMENTACION DE CALLES
Objeto: PAVIMENTACION DE VARIAS CALLES
Plazo de entrega:
Lugar de entrega:
Partida Presupuestaria:
Precio mdximo: 2.350,00€
Criterio adjudicacion: Precio
Datos de la oferta
Fecha: 20 de agosto de 2019
Cédigo: PR 001/2019
Detalle: Oferta de pavimentacién de calles seglin presupuesto adjunto

Precio (IVAinc.): 2.200,00 €

Plazo de entrega

Se ha adiuntado documentacién adicional:

Tamano: 84.022 Bytes
Hash (Sha-256): 42a4f54e7d3bb96e94a6475b9c89075fae45cd36dd1af9a054f9e6afe5c1 ced9

El documento ha sido firmado mediante firma con certificado

En el podemos comprobar el importe de nuestra oferta y si hemos
adjuntado algun tipo de documentacién adicional.

Por ultimo, pulsamos en Firmar, un mensaje nos indicara que la oferta se
ha presentado correctamente y a nuestra disposicién tenemos documento
pdf llamado Recibi Oferta a modo de justificante de presentacién, que
podemos abrir o guardar.
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La operacion se ha realizado correctamente.

Datos de la 1 Generacion 2 Firma de 3 Envio de 4
solicitud de propuesta propuesta propuesta

Su oferta se ha efectuado correctaments.
T Reciol Oferts

{

El documento Recibi Oferta es de este estilo:

@_m DE CONTRATACION

Recibi oferta para Contrato Menor

El proveedor "PROVEEDOR 1. S A" ha presentado una oferta para contrato menor con referencia "000888/2019" en fecha 20 de
aqostode 2019 a Jas 15:39.

A partir de aqui solo nos queda esperar que se termine el plazo de
licitacidn y que tras evaluar las ofertas recibidas el ayuntamiento realice la
adjudicacién de la cual recibiremos una notificacién por correo
electrdnico.

Una vez presentada la oferta, el acceso a la licitacion estara disponible en
Licitacion.

CENTRAL DE CONTRATACION

D ]
|I..-“,u.

Solicitud de Central de Publicaciones
Adhesion Compras

Bienvenida Contacto Sugerencias Noticias
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Donde a continuacién seleccionaremos Contrato Menor.

CENTRAL DE CONTRATACION B
E

» \Valor estimado inferior a 40.000 euros para obras y 15.000 euros para suministros o servicios
» Duracion méxima 1 arfio.
» Publicacién trimestral en el perfil

» Art 118 LCSP.

Abierto Simplificado

« Valor estimado inferior a 80.000 euros para cbras y 60.000 euros para suministros o servicios
Reducido P Y P
» Plazo de presentacién de proposiciones minime 10 dias, 5 para compras comunes (habiles).
» Solo criterios cuantificables mediante formulas

= Art 1596 LCSP

« Valor estimado inferior a 2.000.000 euros para obras y 214.000 euros para suministros o servicios
» Plazo de presentacidén de proposiciones minimo 15 dias, 20 para obras (naturales).

» Sin juicios de valor o maximo 25% (hasta 45% prestaciones intelectuales).

= Art 158 LCSP

3.2 LICITACIONES CON INVITACION: Licitacién

Cuando un ayuntamiento nos invita a participar en una licitacion,
recibiremos un correo electrénico con un enlace para que podamos
acceder, ver los datos y ofertar. También podremos acceder directamente
seleccionando en la plataforma la opcion Contrato Menor.

3.2.1 Acceso a través de Contrato Menor

En la pantalla de inicio hacemos clic en Licitacion.

) - » - = = -y

Solicitud de

Central de Publicaciones

Adhesién Compras
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https://central.burgos.es/Licitacion/inicio.do

Pasamos a la pantalla que nos permite acceder a los diferentes tipos de
procedimientos de contratacion.

CENTRAL DE CONTRATACION R

» Valor estimado inferior a 40.000 euros para obras y 15.000 euros para suministros o servicios
» Duracidn maxima 1 afio.
= Publicacién trimestral en el parfil

= Art 118 LCSP.

Abierto Simplificado

» Valor estimado inferior a 80.000 euros para cbras y 60.000 euros para suministros o servicios
Reducido e Y P
» Plazo de presentacion de proposiciones minime 10 dias, 5 para compras comunes (habiles).
» Solo criterios cuantificables mediante formulas

- Art 1596 LCSP

» Valor estimado inferior a 2.000.000 euros para obras y 214.000 euros para suministros o servicios
» Plazo de presentacion de proposiciones minime 15 dias, 20 para obras (naturales).

= Sin juicios de valor o méximo 25% (hasta 45% prestaciones intelectuales).

= At 159 LCSP

Al seleccionar Contrato Menor, la plataforma nos pedira inmediatamente
gue nos identifiguemos para permitirnos el acceso.

Acceso restringido

Usuario *|

Contrasefia * |

4% Acceso con cerlificado

Como hemos indicado anteriormente, para identificarnos tenemos dos
opciones: introducir nombre de usuario y contrasefa o el acceso con
certificado.

De tarde en tarde, por error, la plataforma muestra un problema de
acceso que no es tal, aparece un mensaje del estilo “No tiene permisos
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para acceder al recurso solicitado”, pero realmente si que hemos entrado:
en la parte superior podemos comprobar que pone “Bienvenido ........
Cerrar sesion...” En este caso tendremos que pinchar sobre el rétulo para
continuar.

g - = T ) . e

hitps://central. burgos.es/Licitacion/j_security_check L-ac ” 4 Intranet Diputacién de Bur...| & Kiosco

& Diputacién de Burgos. ... %

geridos v £ La propuestaala grie... v Actividad Formativa

Bienvenido Braulio Fernandez Villaverde -  Cerrar sesion [Administrador]

————
CENTRAL DE CONTRATACIO"N\\) .,

Hecho el acceso nos encontramos con una pantalla que tiene un buscador
gue nos permite encontrar las licitaciones a las que nos han invitado o en
las que hemos ido participando.

Y,

CENTRAL DE CONTRATACION

Busqueda
e

| Contrato menor

Estado [ [v] Ofertado [ [v] Adjudicado | [v] Contrato [ [¥]
Referencia [ |
Fecha de solicitud Entre el | T8 ye | ]
Fecha fin ofertas  Enfre el | [T e [ |

Enidad

Mugvas solicitudes [ [v]

Limpias
Referencia  Fecha de Entidad Departamento Estado Ofertado Adjudicado Objeto Otra ) Contrato
Prasentacidn
000222/2019  20/08/2010 Mo Mo Sin contrato
Ofertas
0o0227/2019  20/08/2010 Anulsdo Mo Mo Sin contrato
Presentacian
0008532018 O7/08/2012 Ne Ne Sin cantrate
Ofertas
- ) ; ) Pendients
00025212018 O7/0%/2012 Linares del Valle  Todes Finzlizedo E s Nesesitamos refrescas y gelosinas para fiesta i, T0) .
ima
000347/2018 05082012 Totierra de Linares Finalizsde Ne s Servicios de Bar-restsurante en Plants bejade .. D0l Sin cantrate
- Suminisiro de combusties 3 Ayunismienios de & )
00O346/2018 050872012 Linares del Valle  Todes Finalizsde N Ne . Sin cantrato
00024512018 050872012 Linarejos Todes Finalizade Ne Ne Recenstrucsién fachada dz B Sin cantrate
000240/2019  02/08/2010 Linares del Valle Todes Finalizado S =1 Licitacidn 2 @ Sin contrato
0002392019 02/08/2010 Linarejos Todes Finalizado =1 =1 Material para manualidades @ Sin contrato
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Cada linea corresponde con una licitacidon. En aquellas a las que aun no
hayamos accedido, el municipio permanece anénimo. Es el caso de las
licitaciones superiores de la imagen: no sabemos qué ayuntamiento las ha
publicado ni cual es el objeto del contrato. Si pinchamos sobre la primera,
gue estd en plazo de presentacion de ofertas, la plataforma nos indica que
para visualizar los datos del contrato debemos firmar un acuse de recibo.

Contrato menor
0008382019

Datos Generales

Referencia 000888/2019
Fecha de solicitud  20/082019

Fecha fin ofertas  21/08/2019 08:00

Para poder visualizar los datos de la contrato menor debe firmar un acuse de recibo.

[Fima Concertads | _Fima con Certiicado |

iy

Seleccionamos la opcién Firma con Certificado. A partir de aqui pasamos al
procedimiento para presentar ofertas que comienza en la pagina 14 de
este manual (podéis acceder a través de este enlace: AcuseRecibo).

3.2.1 Acceso a través del ENLACE recibido por correo

Ya hemos dicho antes que cuando un ayuntamiento nos invita a presentar
una oferta en una licitacion publicada en la plataforma, recibimos de
forma automatica un correo electréonico remitido por la Central de
Contratacion de la Diputacién con un enlace que nos permite acceder
directamente.

El correo que recibimos es como el siguiente:

De: centralcontratacion @diputaciondeburgos.net Enviado el: martes 20,08/2019 15:10
Fara:

cC

Asunto: Solicitud contrato menor

3

DIPUTACION PROVINCIAL DE BURGOS

Se ha solicitado un contrato menor con referencia "000888/2019".

Ha sido invitado a participar en un contrato menor de la Central de Licitacion de la Diputacién Provincial de Burgos, para mis
informacion acceda a través del siguiente enlace.
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Pulsamos con el botdén izquierdo del ratén sobre la palabra enlace y a
continuacion la plataforma nos indica que para visualizar los datos del
contrato debemos firmar un acuse de recibo.

Contrato menor

000338/2019 Datos Generales

Referencia 000888/2019

Fecha de solicitud  20/08/2019

Fecha fin ofertas  21/08/2019 D8:00

Para poder visualizar los datos de la contrato menor debe firmar un acuse de recibo.

Firma Concertada Firma con Certificado

ir

Seleccionamos la opcién Firma con Certificado. A partir de aqui pasamos al
procedimiento para presentar ofertas que comienza en la pagina 14 de
este manual (se puede acceder a través de este enlace: AcuseRecibo).

4. ANULACION DEL CONTRATO

En cualquier momento previo a la adjudicacién un ayuntamiento, por las
razones que sean, puede decidir anular la licitacion que habia publicado.
En ese caso todos los proveedores que hayan sido invitados o que hayan
participado reciben un correo electrénico notificandoles la anulacién.

De: centralcontratacion @diputaciondeburgos.net Enviado el: martes 20,/08/2019 15:05
Para:

cC

Asunto: Anulacién contrato menor

- Mensaje | [%] anulacion_contrato_menor_000887_2019.pdf (243 KE)

v i

DIPUTACION PROVINCIAL DE BURGOS

El contrato menor con mimero de referencia "000887/2019" ha sido anulado.
Puede consultar mds informacion en la plataforma.

_

En el archivo adjunto el ayuntamiento puede indicar los motivos de la
anulacion.
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5. ADJUDICACION DEL CONTRATO

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas el ayuntamiento adjudicard
del contrato en la plataforma. Cuando se realice la adjudicacién los
participantes recibiran una notificacion por correo electrénico.

De: centralcontratacion @diputaciondeburgos.net Enviado el: martes 27,/08/2019 11:24

Asunto: Oferta mas ventajosa

-

Q—CE e L] DIPUTACION PROVINCIAL DE BURGOS

El contrato menor para "PAVIMENTACION DE CALLES" de la entidad "Linares del Valle" con nimero de referencia
"0D00888/2019" ha sido seleccionada como oferta mds ventajosa la presentada por "PROVEEDOR. 1. S.L." por importe de
2.100.00€.

Para mds informacidn acceda a través del signiente enlace

Realizado el contrato a conformidad de la Administracion, es OBLIGATORIA LA FACTURACION ELECTRONICA para
las entidades del articulo 4 de la Lev 25/2013, de 27 de diciembre.

Punto general de Factura electronica:

Para la Diputacién de Burgos v Instituto Provincial de la Juventud (IDT): a través de FACe
(https:/diputaciondeburgos.face.gob.es/es)
Para los Ayuntamientos en su punto de entrada de factura electrénica, generalmente disponible en su sede electrénica

(http:/xxxx sedelectronica.es)

En la factura debe aparecer el cODIGO DIR3

Diputacién de Burgos: L02000009
IDJ (INSTITUTO PROVINCIAL PARA EL DEPORTE): LAC005175
MUNICIPIOS (https:/administracionelectronica.gob.es/es/ctt/dir3/descargas#. WSa6pk? lvcs

Palacio Provincial, Paseo del Espolan, 34 - 09003 Burgos - Tel_ (34) 947258600 - Fax. 947200750

El adjudicatario es quien recibe el enlace, el resto de participantes solo se
les indica que “pueden consultar mas informacidn en la plataforma”.

En determinados casos un contrato puede ser declarado desierto por
diferentes razones: porque no se haya recibido ninguna oferta, porque las
recibidas no se cifien a lo especificado en la licitacion (la oferta supera el
precio maximo de la licitacidon o hay discrepancia entre lo que se solicita y
lo que se presupuesta...), porque los posibles adjudicatarios sobrepasan el
importe maximo anual de contratacién menor...
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6. FIRMA DEL CONTRATO

La ley no exige la formalizacién de contrato en los contratos menores,
pero un ayuntamiento puede decidir celebrarlo y tiene la opcion de
publicarlo en la plataforma.

Contrato menor
000060/2019 Datos Adjudicacié Trazabilidad  Expediente

Puede adjuntar el contrato gue deberd ser fimado por las dos partes, entidad y proveedor.

Contrato * || ( Examinar ”)Eﬂeﬂsiones vélides: pdf) (Mésximo 5 Mb)

Firma Concertada Firma con Certificado

{3

Dentro de la licitacion vamos a la pestafia Contrato. Alli, pulsando
Examinar, podemos subir el contrato en pdf sin firmar, porque si no, no
podremos realizar luego la Firma con Certificado.

El adjudicatario recibe una notificaciéon en su correo electrénico con un
enlace para que entre en la plataforma y acepte el contrato con su firma.

De: centralcontratadon@diputaciondeburgos. net Enwviado el: martes 27,08/2019 11:47

Para:
cC

Asunto: Muevo contrato para contrato menor

[ » 0

DIPUTACION PROVINCIAL DE BURGOS

Se ha propuesto un nuevo contrato con referencia "000041/2019" relativo al contrato menor

"000888/2019".

Para formalizar el contrato del contrato menor acceda a través del siguiente enlace.

Pulsando sobre el enlace accederemos a la plataforma, nos tendremos
qgue identificar con nuestro nombre de usuario y contrasefia o con el
certificado electrénico y a continuacidn se nos pedird que firmemos para
ver el contenido del contrato. Firmamos con certificado y pasamos a la
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siguiente pantalla, en la que podemos ver el archivo pdf con el Contrato v,
si aceptar o rechazar en funcién de nuestra conformidad.

@

Contrato menor
000368/2019

Datos Generales Oferta

Referencia 000041/2019
Firmado Entidad |

Firmado Proveedor |:

Contrato T8

Acuse de recibo T

(== ]

Finalmente, si pulsamos en Aceptar a continuacion deberemos realizar la
firma con certificado.

Referencia 00004172019
Firmado Entidad | =

Firmado Proveedor

Contrato

B ¥

Acuse de recibo

Para poder aceptar el contrato debe firmar el documento que le ha sido propuesto.

Firma Concertad: Firma con Certificado
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7. ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO DE LA PLATAFORMA

/PRESENTACIﬁM DE OFERTA SIN INVITACION DESDE \

PUBLICACIONES

Personarse
Licitacion g} como
licitader

Presentar
oferta

A

@smmmdm DE OFERTA “Paroposer sualorios doos —
, FIRMAR ACUSE DE LA
CON INVITACION RECIBO SOLICITUD

Contrato e
Menor B pl Licitacion —
FIRMA DE
GENERACION DE PROPUESTA
PROPUESTA
Correo
electronico |
ENLACE
SU OFERTA SE HA
K EFECTUADO

CORRECTAMENTE
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