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Esta aplicacion web ha sido creada con el fin de facilitar el intercambio de informacion entre los
municipios de la Provincia de Burgos y el Servicio de Gestion Tributaria de la Excma. Diputacién de
Burgos, para facilitar tanto a los ayuntamientos como a los ciudadanos, la actualizacidn y registro en el
Catastro Inmobiliario de las alteraciones producidas como consecuencia de licencias de obra mayor, obra
menor, ampliaciones, reformas, urbanisticas etc... De forma que a través del Convenio suscrito con la
Direccidon General de Catastro, la informacidn catastral sea reflejo de la realidad inmobiliaria, asi mismo
se pretende que sea una herramienta de ayuda para los propios Ayuntamientos.

El Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Catastro Inmobiliario, obliga de acuerdo al articulo 11 apartado 1 a la incorporacidén de los bienes
inmuebles en el Catastro Inmobiliario, asi como de las alteraciones de sus caracteristicas.

El articulo 16 establece las reglas comunes para las declaraciones y comunicaciones, y en su
apartado 2 establece las actuaciones objeto de declaracidn o comunicacidn:

a) La realizacidon de nuevas construcciones y la ampliacidn, rehabilitacion, reforma, demolicion o
derribo de las ya existentes, ya sea parcial o total. No se consideraran tales las obras o reparaciones que
tengan por objeto la mera conservacién y mantenimiento de los edificios, y las que afecten tan sélo a
caracteristicas ornamentales o decorativas.

b) La modificacion de uso o destino y los cambios de clase de cultivo o aprovechamiento.
c) La segregacion, division, agregacion y agrupacion de los bienes inmuebles.

Por parte del ayuntamiento solo es necesario en la pestaina de Gestion de Documentos adjuntar
escaneado el documento justificativo de la concesion, para posteriormente la empresa adjudicataria
INFORMACION DEL TERRITORIO SL rellenar los datos relativos a cada licencia, de forma que se pueda
llevar a cabo el seguimiento de la misma. Asi mismo los usuarios autorizados podran consultar la
relacidn y situacion de las licencias de sus ayuntamientos.

A continuacion se da paso a unas breves explicaciones del uso de la web.
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1- Para el acceso al portal es necesario el nombre de usuario y contrasefia, esos datos seran facilitados por la
empresa el dia de su presentacion o mediante correo electrénico en el momento que usted quede
registrado en la plataforma. La primera vez que se acceda a la plataforma, serd obligatorio cambiar Ila
contrasefia.

Si lo desea, también se puede acceder mediante el certificado digital. Para ello es preciso enviar copia
escaneada del DNI por correo electrénico a la empresa encargada de los trabajos.

PORTAL PARA EL INTERCAMBIO DE i seupcen
INFORMACION DE LICENCIAS MUNICIPALES -

2- Una vez se ha obtenido el acceso, es necesario seleccionar el municipio en el que desea trabajar. En el caso
de usuarios con varios municipios en el desplegable se podra seleccionar el municipio deseado.

PORTAL PARA EL INTERCAMBIO DE @ DeLaAcion
INFORMACION DE LICENCIAS MUNICIPALES
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3- Al seleccionar el municipio, se accede a la pagina de inicio, en ella se describe el procedimiento y los tipos de

4-

licencias que hay que comunicar a través de esta plataforma.

[ Gestién de Incidencias [ Gestién de Documentos @poani [EES

APLICACION PARA EL INTERCAMBIO DE
INFORMACION SOBRE LICENCIAS CONCEDIDAS POR
LOS AYUNTAMIENTOS CON REPERCUSION EN LA

INFORMACION CATASTRAL
Esta aplicacién ha sido creada con el fin de facilitar el io de on entre 108 ue la Provincia de Burgos, y & Servicio de Gestion Tributaria de
la Excma. Diputacién de Burgos, para facilitar tanto a los como a los cil la ion y registro en el Catastro Inmobiliario de las alteraciones

producidas como consecuencia de licencias de obra mayor, obra menor, ampliaciones, reformas, urbanisticas etc. De forma que a través del Convenio suscrito con la
Direccién General de Catastro, la informacién catastral sea reflejo de la realidad inmobiliaria, asi mismo se pretende sea herramienta de ayuda para l0S propios
Ayuntamientos.

iiarig, obliga de acuerdo al articulo 11 apartado 1 a la

incorporacion de los bienes mmueblas en e\ Calastro Inmebiliario, asi como de Ias alterac-ones de sus :aracteﬂsﬂnas

El articuio 16 establece las reglas comunes para las declaraciones y comunicaciones, y en su apartado 2 establece las actuaciones objeto de declaracién o comunicacion

a) La realizacidn de nuevas consirucciones y la b reforma, &n o oeribo e 133 ya existentes, ya $ea parcial o total. No se consioeraran tales
las obras o reparacicnes que fengan por objeto la mera conservacién y mantenimiento de los edificios, v las que afecten tan sdio a caracteristicas omamentales o
decorativas.

b) La modificacion de uso o destino ¥ los cambies de clase de cultivo o aprovechamiento.

tLa 50, division ¥ de los bienes inmuedies

Por parie del ayuntamiento solo es necesario en la pestafia de licencias adjuntar escaneado el documento justificativo de la concesion, para posteriommente |la empresa agjudicataria
INFORMACION DEL TERRITORIO SL rellenar los datos relativos a cada licencia, de forma que se pueda llevar a cabo el seguimiento de la misma. Asi mismo los usuarios
autorizados podran consultar la refacion y situacion de Ias licencias de sus ayuntamientos

MELGAR DE FERNAMENTAL
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En la pestafa de Gestion de Documentos es en la que los ayuntamientos deben subir todas las licencias que

sean susceptibles de tramitar en catastro.
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En esta ventana se muestra una tabla con todas las entradas de documentacion que se han registrado en la

plataforma. En ella se detalla diferente informacién:

- Numero de Registro, se asigna automaticamente y es Unico.
- Fecha de firma del documento.
- Fecha de subida del documento a la web.

- Nombre del documento.
- Comentarios relativos a la documentacion.
- N2 de Documentos.

- Referencia catastral.
- Fecha enla que la documentacién ha sido analizada por la empresa.

La forma de crear una nueva entrada de documentacién es mediante el botén “Nueva Entrada”.

O Inicio & Contactos

#municipio  [J] Gestion de Incidencias  [[) Gestion de Documentos  Q Consultas

MELGAR DE FERNAMENTAL - Documentacion

Num Fecha
Registro  [I Doc
MN21118 24102017
0100211118 24102017
009921118 241072017
009821118 21002017
009721118 050072017
009621118 05092017
009521118 0170872017
009421118 03052017

Del 1 al 101 de 101

Fecha
Subeda

10012018

10012018

100012018

10:012018

10/01/2018

10012018

100172018

10012018

Nombre

LICENCIA DE OBRA
MENOR

LICENCIA DE OBRA

MENOR

LICENCIA DE OBRA MAYOR

LICENCIA DE OBRA
MENOR

LICENCIA DE OBRA MAYOR

LICENCIA DE OBRAMAYOR

LICENCIA DE OBRAMAYOR

LICENCIA DE OBRAMAYOR

Comentarios

N

2
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@ Jorge n

Ficheros

Fecha

Rel Catastral Andlrsis

12012018

120172018

12012018

120172018

N 121012018

1010172018

120172018

12012018

Usuario
Sutnda

Laura

© 2017 - Informacion del Territorio S.L.




6- Para completar una nueva entrada de documentacion, se deben registrar los siguientes campos.

- Fecha de documentacion (Obligatorio).

- Nombre de identificacién de la documentacion, se debe seleccionar de un combo (Obligatorio).
- Referencia Catastral (Obligatorio).

- Comentario.

Una vez completados los datos y mediante el botén “Seleccionar”, elegimos el documento que se quiere
afiadir a la entrada de documentacién, junto con un comentario del propio documento seleccionado.
Conforme con lo completado, se carga el documento a la nueva entrada. Por cada entrada de
documentacion se puede cargar varios documentos que hagan referencia a la misma Licencia.

Para guardar una nueva entrada de documentacidn, al menos debe de existir un documento en la misma.

Onicio  BContactos  #Municipio  [] Gestion de Incidencias  [) Gestion de Documentos  Q Consultas @ Jorge u

MELGAR DE FERNAMENTAL - Nueva Entrada de Documentacion

Numero Registro®

0129211/18
Fecha de Subida Fecha del Documento Nombre de Identificacién del Documento Ref. Catastral
16/03/2018 == =] Seleccionar v

Comentario
DOCUMENTOS
Selecciona documente”
==
Comentario documento
» £ Canr evero

TTe——
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Si se selecciona una entrada de documentacion, en la pestafia Gestién de Documentos, se puede consultar o
modificar.
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7- Una vez que se ha registrado una nueva entrada de documentacion, esta es analizada por la empresa y se
genera una nueva Incidencia. Esa incidencia se puede consultar en la pestaia de Gestidn de Incidencias.

Olicio  SContactos  #Municipio  [] Gestion de Incidencias [} Gesti6n de Documentos  QConsultas

APLICACION PARA EL INTERCAMBIO DE INFORMACION

-ih‘ | DIPUTACION | soere  LICENCIAS CONCEDIDAS POR  LOS

B DE BURGOS | AYUNTAMIENTOS ~CON  REPERCUSION EN LA
INFORMACION CATASTRAL

Esta aplicacion ha sido creada con el fin de facilitar el intercambio de informacidn entre los municipios de la Provincia de Burgos, y el Servicio de Gestion Tributaria de
la Excma. Diputacion de Burgos, para facilitar tanto a los ayuntamientos como a Ins cludadanos la actualizacion y registro en el Catastro Inmobiliario de las alteraciones

como ia de li ias de obra mayor, obra menor, ampli urbanisticas etc. De forma que a través del Convenio suscrito con la
Dlmcclon General de Catastro, la informacién catastral sea reflejo de la realidad inmobiliaria, asi mismo se pretende sea herramienta de ayuda para los propios
Ayuntamientos.
MMQ{EI[Q 1/2004._de 5 de marze_por of gue se spruebs el texfo refundido de la Ley del Catastro I . obliga de acuerdo al articulo 11 apartado 1 a la
ion de los bienes i en el Catastro Inmabiliario, asi como de las alteraciones de sus caracteristicas

p

El articulo 16 establece las reglas comunes para las declaraciones y comunicaciones, y en su apartado 2 establece las actuaciones objeto de declaracién o comunicacidn

a) La realizacion de nuevas jones y la i ilitacion, reforma icion o derribo de las ya existentes, ya sea parcial o total. No se considerardn tales
las obras o reparaciones que tengan por objeto la mera conservacién y mantenimiento de los edificios, y las que afecten tan sdlo a caracteristicas ornamentales o
decorativas

b) La modificacion de uso o destine y los cambios de clase de cultivo o aprovechamiento
¢) La segregacion, divisien, agregacidn y agrupacion de los bienes inmuebles.
Por parte del ayuntamiento solo es necesario en la pestafia de Gestion de Documentos adjuntar escaneado el documento justificativo de la concesidn, para posteriormente la

empresa adjudicataria INFORMACION DEL TERRITORIO SL rellenar los datos relativos a cada licencia, de forma que se pueda llevar a cabo el seguimiento de la misma. Asi mismo
los usuarios autorizados podran consultar la relacién y situacion de las licencias de sus ayumtamientos.

| MELGAR DE FERNAMENTAL |

© 2018 - Informacicn del Territorio

8- Enla ventana de Gestion de Incidencias, se muestran todas las incidencias que existen en el municipio, tanto
las que ya se han tramitado como las pendientes de tramitar. En cada incidencia se muestra una serie de
datos y una barra de estado en la que se van activando celdas en color conforme se van dando los
pasos necesarios para su tramitacién en la Direccion General de Catastro.

Olicio  AContactos  # Municipio [ Gestion de Incidencias [ Gestion de Documentos @oani KD

Incidencias - MELGAR DE FERNAMENTAL
Busquedas [ ® e |

Ref Tramitado
Catastral Tipo Obra Via Solicitante |}  Inicio Obra Fin Provista Campo Susceptible en GTC
Reforma Total - 19022014 190272015 oe201T No =
Otrs rueva 03032015 080820168 2082017 L 5706030817
Ctra nuevs 03032015 02042018 N3
Amphacion 22002016 200017 08062017 S ST906208MT
Retorma Macka 20042016 20042017 ouos201T | 5208730817
Otrs nusvs 04042016 04042017 08062017 El sras2oant
Reforma Medis - 28002015 28000018 L
Reforma Media 12052015 12052016 No
Ctrs nueves 16092016 NES2017 06082017 s sTe0s 0anT
Reforma Media 212205 28122017
Reforma Totsl o70a2014 oTRRR01S Mo

Del 12165 de 65

© 2017 - Informacién del Territorio
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9- Los estados son los siguientes:

Fin Prevista

22032016 220572017 06/06/2017 Si 579062.091M7
20/04/2016 20/04/2017 01/06/2017 Si 520973.0917
04/04/2016 04/04/2017 06/06/2017 Si 573252.0917
28/09/2015 28/08/2016 No

12052015 12/05/2016 No

16/09/2016 31052017 06/06/2017 Si 579036.0917
221272015 291272017

07/08/2014 07/08/2015 No

- Inicio de Obra: Fecha en la que se concedido la licencia de obras.

- Fecha de Fin Prevista: Fecha en la que se estima que la obra pueda estar finalizada.

- Campo: Fecha en la que la empresa realiza el trabajo de campo.

- Susceptible: Una vez visitadas las obras, se valora si es o no susceptible su tramitacion en catastro.

- Tramitado en Gerencia Territorial de Catastro: Numero de exp. con el que se ha tramitado el catastro.

10- En cada una de las licencias, se puede acceder seleccionandola y pulsando el botdn “ver”.

do  OACosmscss @ Maickso  [) Gostion de Incidencias [ Gestién de Documentos

Incidencias - MELGAR DE FERNAMENTAL
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11- En la incidencia, se pueden consultar una serie de datos que han sido grabados por la empresa:

Situacién administrativa.

Fechas, tanto de Inicio de las obras como del Fin previsto.

Referencia Catastral.

Datos referentes a la situacion.

Datos del Titular Catastral.

Datos del Solicitante de la licencia.

Fotos de campo.

La situacién de la parcela en Catastro

Actuacion realizada, (Obra nueva, Ampliacion, Reforma)

Numero de expediente del Ayuntamiento.

Presupuesto.

Numero de expediente de tramitacion en Gerencia Territorial de Catastro.
Descripcion de la incidencia y comentarios.

Documentacién asociada a la incidencia. Desde esta ventana se puede visualizar la cada uno de lo
documentos incluidos en la Documentacién.

©inica  AContctos  wMnicpo  [] Gestion de Incidencias [} Gestion de Documentos @ UsuarioPrueba n n

MELGAR DE FERNAMENTAL - Editar Incidencia

LANDETA GARCA osE WA

Referencia Catastral

UTM T Cargo oc

o 3 3 a0 et

Situacion Administrativa® Fecha de Inicio® Fecha Prevista de Finalizacion®
Licencia Concedida v 1200772016 ] 120772017 ]

Nicleo® Via Piblica” Direccién No Estructurada Niimero Duplicado
MELGAR DE FERNAMENTAL v MUNICIPIO MUNICIPIO v a

Datos del Titular Catastral Datos del Solicitante

Apellidos, Nombre NIF Apellidos, Nombre' NIF

L A a4 N s R A G e A VA [

11064 —— —

Resumen Incidencia’ N Exp. Ayto. Presupuesto N* Expediente Gerencia
7 Obra nueva Ampliscica Reforma L e € ST -
Segregaciin o Agrupecién
Cambio Uso
# ;ES SUSCEPTIBLE? E ™ ] [ Tramitado en Gerencia Territorial de Catastro u 1
Descripeidn
Obra nueva de dos almacenes de una planta.
yl
Documentacién Asociada (¥ Comsultar
Fecha Doc Fecha Subids Mombre Comentarios Ref Catastral
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Se podra consultar la documentacién, seleccionando la linea de documentacidn asociada y consultandolo. Por otro
lado, una vez que se selecciona una linea de documentacion, aparece una serie de ficheros que se podran visualizar
haciendo clic en el icono de la columna fichero.

Documentacin Arocids ’

Fecha Subida Nombre Comentarios Ref Catastral

Fichero Comentario Fecha Subida

Otorgar licencia whanistica a © - we s para realizar gbras consisientes en construccion de dos perreras de 12 y 17 m2 de plania baja 26/052017

© 2018 - Informacitn del Territorio
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e-mail: licenciasdeburgos@iterritorio.es
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